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 بجمعية البر الخيرية بالبديع في محافظة الافلاج

 
 م    ٠٢٠٢/   نوفمبر   

 

 

 



 

 

 :  التعريف

 .، والتي يمكن أن تكون مادية أو غير مادية الأصول هي الموارد التي تمتلكها الجمعية

 :تشمل الأصول ما يليو

  وتملووا الأرا ووي والمرووامي والمرا وو  وهووي ارووار  اوون اوورا  وا ت ووا:  الأصووول الباةتووة . 1

والمعووتاو ووئووالن ال اوون والألاووا  الجةمووة ل ااووة العموون والتووي تروواات  ووي ت ايوو  أغوورا  

 .  ا ت الها

، ةالإ وا ة للوا الأصوول   وهي ارار  ان ال اتية الجةمة ل ااة العمون:  الأصول المتتاولة . 2

 . المتتاولة الأخرى

 :سياسات إدارة الأصول

ياة  الأصول الباةتة طرااً للإارا او المعتمت  ويتم تاييتها  ي الرججو ةتكلفتها يتم ح .1

 . التاريخية  ي تاريخ ال ياة 
يجب التاييم والإ صاح ان الأصول الباةتة المايت   ي الاوالم المالية الخاصة ةالفتراو التي  .2

 . تعاب تاريخ حياةتها وةعت تروية الإهجك المتراكم لها

توةيع تكلفة الأصول الااةلة للإهجك الا العمر الإمتااي للأصن ةائتختام طرياة  يجب .3

 . الإهجك المراار

يتم حراب الإهجك الا أئاس ئ وي، وكما يتم ت مين الإهجك الا أئاس كامن لكن ئ ة  .4

ا الر ة ااتراراً من تاريخ حياة  الأصن، ةي ما  ي حالة التخلص من الأصن لا يُ مَّن الإهجك ال

 . الذي تم التخلص  يه من الأصن ويتم متاةعة هذه الأمور من  رن متير الإدار  المالية

 . و ع ةطا او مر مة الا كن أصن من الأصول الباةتة لتولاي  الأصن وتاريخ حياةته .5

يجب لارا  حصر ميتامي دوري الا أئاس العي او ةال ررة للأصول الباةتة ويجب ماارمة  .6

 صر مع  والم الأصول الباةتة حرب الرجن، و ي حالة اتم المطاةاة يجب لارا  متالج ال

 . التروياو الم ائرة

و ااً للإارا او المعتمت   ي د تر الأئتاذ العام  الغير صال ة التخلص من الأصول الباةتة .7

من ( لرأو الخرا)وئجن الأصول الباةتة ويجب ت تيبه ة اً  الا ذلا، كما يجب ت مين المكائب 

 .الأصول الباةتة المتخلص م ها الا حراب الأرةاح والخرالر

 .  تروية ئجن الأصول الباةتة مع رصيت د تر الأئتاذ العام  ي مهاية كن اهر .8

 

 



 

 

 :إجراءات حيازة الأصول الثابتة أو تغييرها أو التخلص منها

غييرها أو التخلص م ها الا الإداراو المع ية تعرئة مموذج تعميت ارا  أصول لااةتة أو ت .1

المو ع من  رن الإدار  المرؤولة ان ذلا، كما يتم ائتختام هذا ال موذج لل صول الا ااتماد 

 .  ارا  أصن

 . ائتكمال مموذج تعميت الشرا  وتاتيمه لمرؤول المشترياو للايام ةشرا  الأصن المطلوب .2

تم ال صول اليها من الإداراو تاتيم ال موذج مص وةاً ةأي ارو  أئعار أو كتالوااو ي .3

 .المع ية

ياوم الم ائب ةمرااعة التعميت المطلوب ماارمةً ةالمواةمة المعتمت ، كما يجب ائتكمال  .4

المعلوماو الخاصة ةالمواةمة ويجب تاتيم ال موذج مص وةاً ةالمر ااو للا متير الإدار  المالية 

شرا  وذلا حرب لال ة الصجحياو الذي ياوم ةمرااعته وتاتيمه لصاحب صجحية أمر ال

 . المعتمت 

لذا كان الأصن غير مترااً  ي المواةمة يجب ال صول الا الموا اة من صاحب الصجحية  .5

 .  رن تاتيمه لجاتماد

ةعت ال صول الا الااتماد من صاحب الصجحية يتم لرئال مموذج التعميت ل ياة  أصول  .6

 . رلااةتة للإدار  المع يّة ةهذا الأم

تاوم الإدار  المع ية ةتجهيز طلب الشرا  وتاتيمه للمرؤول ان المشترياو مص وةاً ةالتعميت  .7

 . الخاص ةشرا  الأصن

 . تاوم الإدار  المع ية ةشرا  الأصن ومطاةاته والتأكت م ه .8

 .  ي حال التعميت تاوم الإدار  المالية ةإصتار ايا و ااً لإارا او الت ع .9
الأصن ياوم المرؤول ان المشترياو ةإرئال ال موذج المعتمت والفاتور  الأصلية  ةعت ارا  .11

 . ومموذج طلب الت ع للإدار  المالية

ةعت د ع  يمة الأصن، ياوم الم ائب ةائتجم مموذج حياة  الأصن الباةت و اتور  المورد  .11

 .الأصلية لإدخالها وتاييتها

 :متابعة سجل الأصول

دراج اميع الأصول التي تم ل ا تها  ي ئجن الأصول الباةتة ليتم حراب الإهجك  ي مهاية ل .1

 . الر ة للأصول ةالكامن ةما  يها الأصول التي تم حياةتها

 .ائترعاد اميع الأصول التي تم التخلص م ها خجل الر ة من ئجن الأصول الباةتة .2

 

 



 

 

 :  الهدف

ت الإارا او والضواةط التي يجب اترااها ا ت ارا  أصوول تهتف لال ة ارا  الأصول للا ت تي

وذلا لضمان أن تتم املية الشرا  ةطرياة ئليمة ومرؤولة، وتتوا   مع الاووامين واللووال  . اتيت 

 .المعمول ةها

 :  الصلاحيات

 .يكون مرؤولاً ان ت فيذ هذه الجل ة رليس مجلس الإدار  أو من ي وب ا ه

 :سياسة الصرف من الأصول

لنَّ املية الصرف من المصرو او الأصولية يكون طرااً للمرلغ المعتمت  ي المواةمة وطرااً  .1

 . لإارا او الموا اة والتعميت المترعة  ي الجمعية

 . لنَّ أي أصن تتجاوة  يمته ألف ريال ئعودي يجب أن يترج  ي  المة الأصول .2

يه لإدرااها  ي حراةاو الأصول تخصيص المصرو او الأصولية ةالشكن المتعارف ال .3

 . الباةتة

مرااعة تارير ت لين الام را او من  رن متير الإدار  المالية لتو ي  مررراو الام را او  .4

 .الرليرية

 :  الإجراءات

 الرت   ي املية الشرا 

ويووتم ذلووا موون خووجل درائووة احتيااوواو . ترووتأ امليووة الشوورا  ةت تيووت ال ااووة للووا الأصووول الجتيووت 

 .جمعية، وت تيت الأصول التي ئترااتها الا ت اي  أهتا هاال

 :  تحديد الأصول المستهدفة

ويتم ذلا مون خوجل لاورا  . ةعت ت تيت ال ااة للا الأصول الجتيت ، يتم ت تيت الأصول المرتهت ة

 .ة ث ان الأصول المتاحة  ي الروق، وتاييمها من حيث الرعر والجود  والايمة مااةن المال

 :  اد لعرض الشراءالإعد

ويتضمن ار  الشرا  المعلومواو . لشرا لارو   3، يتم لاتاد  ةعت ت تيت الأصول المرتهت ة

 :التالية

 الرعر -

 طرياة الت ع -

 اروط الترليم -

 تاتيم ار  الشرا  -



 

 

 .ويتم ذلا لما ان طري  الرريت أو اخصياً . يتم تاتيم ار  الشرا  للا الرالع -

 :  التفاوض

 .ويتم ذلا من خجل الراو التفاو  ةين الطر ين. لتفاو  الا ار  الشرا  ت يطلب الرالع ا

 :  التوقيع على اتفاقية الشراء

وتعترور اتفا يوة الشورا  ولاياوة  اموميوة . لذا تم التوصن للا اتفواق ةوين الطور ين، يوتم تو يوع اتفا يوة الشورا 

 .ت تد اروط الشرا 

 :  الدفع

 .لشروط اتفا ية الترليميتم د ع لامن الأصول المشترى و ااً 

 :  التسليم

 .يتم ترليم الأصول المشترى للا المشتري و ااً لشروط اتفا ية الترليم

 :  الضوابط

 :يجب الالتزام ةالضواةط التالية ا ت ارا  الأصول الجتيت 

 .يجب أن يتم ارا  الأصول  اط لذا كامت ه اك حااة لليها لت اي  أهتاف الجمعية -

 .الأصول ةرعر اادل و اةن للتفاو يجب أن يتم ارا   -

 .يجب أن يتم ارا  الأصول و ااً للاوامين واللوال  المعمول ةها -

 :  التطبيق 

والجمعيواو تطر  هوذه الجل وة  وي المملكوة العرةيوة الروعودية الوا اميوع الشوركاو والمؤئرواو 

لاوامين واللووال  ويلتزم المرؤولون اون ت فيوذ هوذه الجل وة ةوا. التي ترغب  ي ارا  أصول اتيت 

 .المعمول ةها  ي المملكة العرةية الرعودية

 :اعتماد مجلس ادارة الجمعية 

مري وا م موت والوا  لوه  أاورف الأمريوا  والمرئولين  ال مت لله رب العالمين والصوج  والروجم الوي

ع  وي ةجمعية الرور الخيريوة ةالروتي"  ارا  الاصوللال ة "  ات تم ااتماد ،   وص ره أامعين وةعت

(  7) م ا ظة الا جج  والتصتي  اليها وا رار  العمن ةها  ي ااتماع مجلوس ادار  الجمعيوة ر وم 

 .  هـ  1445/  14/  29م الموا    2123/  11/  13م   ةتاريخ    2123لعام 

 


